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Г О возложении обязанностей "1
на период отсутствия сотрудников

На период отсутствия (в случае болезни, отпуска и т.п.) перечисленных 
сотрудников

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Исполнение обязанностей возлагать на:

№
п/п Д олж ность зам ещ аем ого Ф И О

зам ещ аем ого

И сполняет  
обязанности по 

реглам енту

И сполняет  
обязанности  

в случае ф орс-м аж ора

1 2 3 4 5

1 . Директор Марков А.Б. Хоптяр Е.А. Колосов В.В.

2. Заместитель директора 
по финансово- 
экономическим вопросам

Хоптяр Е.А. Колосов В.В.

3. Главный бухгалтер Кириллова С.И. Соколова Е.В. Гоголинская М.В.

4. Начальник ПЭО Хоптяр Е.А. Савченко Т.В. Библенко С.А.

5. Помощник директора по 
общим вопросам

Буркин Е.Ю. Хузеев А.П. Алиферов В.В.

6. Помощник руководителя 
(советник)

Колосов В.В. Палтусова И. В .- 
в части охраны 
труда

Ребус Д.В. - 
в части
противодействия
коррупции



1 2 3 4 5

7. Главный инженер Хузеев А.П. Алиферов В.В. Буркин Е.Ю.

8. Начальник отдела кадров Копатиенко Т.А. Маркова М.Е. Ребус Д.В.

9. Зам. начальника планово­
экономического отдела

Савченко Т.В. Библенко С.А. Аверина Т.В.

10. Старший
делопроизводитель

Дегтярева М.П. Бузькина Е.В. -  
в части 

регистрации 
корреспонденции 
и
распорядительно 
й документации

Маркова М.Е. -  
в части 
отправления 
корреспонденции 
Почтой России

1 1 . Секретарь руководителя Бузькина Е.В. Дегтярева М.П. Маркова М.Е.

12. Юрисконсульт Ребус Д.В.

13. Начальник НИ ОСМ Зелепугин С.А. Минин Р.В. Лапшин О.В.

14. Главный ученый секретарь Львов О.В. Иванова О.В.

15. Руководитель группы по 
инвентаризации 
строений и сооружений

Бастриков М.А. Хузеев А.П. Ивлева Т.М.

16. Начальник технического 
отдела

Левченко В.Н. Хузеев А.П.

17. Инженер технического 
отдела

Зенина Ф.А. Огаркова Н.В.

18. Руководитель контрактной 
службы

Шевченко К. А. Литвиненко А.В. Левченко В.Н.

19. Управляющий отдела 
гостиница «Конгресс- 
центр «Рубин»»

Пустыльникова Т.В. Танасейчук А.С. Чернышова Т.В.

20. Начальник отдела гараж Таразанов М.И. Алексеюк С.М.
20а. Механик отдела гараж Алексеюк С.М. Таразанов М.И.



1 2 3 4 5

21. Зам. начальника 
хозяйственного отдела

Огаркова Н.В. Зенина Ф.А.

22. Спортзал Хомюк С.В. Вершинин В.А.

2. Исключить одновременное отсутствие на рабочих местах замещаемого и 
исполняющего его обязанности.

3. Отделу кадров (исп. Копатиенко Т.А.) учесть исполнение обязанностей 
отсутствующих работников при составлении графика отпусков.

4. Начальникам отделов внести необходимые дополнения в должностные 
инструкции работников, указанных в приказе, до 30.05.2022г.

5. В случае, если замещающие сотрудники работают в другом подразделении, 
исполнение обязанностей возлагается на исполнителя на основании приказа 
руководителя.

6. Начальникам отделов предусмотреть возложение исполнения 
обязанностей отсутствующих работников (отпуск, болезнь и др.), 
не указанных в настоящем приказе.

7. Приказ «О возложении обязанностей на период отсутствия сотрудников» 
от 17.02.2021 г. № 7(1) считать недействительным.

8. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя 
директора ТНЦ СО РАН по финансово-экономическим вопросам Хоптяр Е.А.

Директор А.Б. Марков


